Zarzadzenie Nr 82/18
Wojta Gminy Laskowa
z dnia 13 kwietnia 2018 r.

w sprawie: ogloszenia konkursu na stanowisko urzednicze Podinspektor ds. finanséw,
rozliczen podatku VAT i podatku od Srodkow transportowych w Urzedzie Gminy
Laskowa.

Na podstawie art. 11, 12 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z p6zn. zm.) i §2 ust.1
stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia Nr 74/09 Wojta Gminy Laskowa z dnia 25 czerwca
2009 r. w sprawie: ustalenia Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie
Gminy Laskowa zarzadzam co nastgpuje:

§1

Ogtaszam konkurs na stanowisko urzednicze Podinspektor ds. finanséw, rozliczen podatku
VAT i podatku od srodkéw transportowych w Referacie Finansowo Budzetowym i Podatkow
w Urzedzie Gminy Laskowa.

§2
Tres¢ ogloszenia o konkursie na stanowisko urzednicze Podinspektor ds. finansoéw, rozliczen

podatku VAT i podatku od $rodkow transportowych w Referacie Finansowo Budzetowym
i Podatkéw w Urzegdzie Gminy Laskowa stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzania powierzam Sekretarzowi Gminy Laskowa.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 82/18
Wojta Gminy Laskowa
z dnia 13 kwietnia 2018 r.

OGLOSZENIE O KONKURSIE

Wéjt Gminy Laskowa oglasza konkurs na stanowisko urzednicze Podinspektor ds.
finanséw, rozliczen podatku VAT i podatku od $rodkéw transportowych w Referacie
Finansowo Budzetowym i Podatkow w Urzedzie Gminy Laskowa.

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetnia¢ nast¢pujace warunki (zgodnie z art. 6
ust. 113 ustawy o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z p6zn. zm.)

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wyzsze - preferowany kierunek: ekonomia, prawo, finanse,
rachunkowos$¢, administracja publiczna, samorzad terytorialny lub podyplomowe
z tego zakresu.

3. Petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych.

4. Niekaralno$¢ /brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe/.

5. Nieposzlakowana opinia.

6. Co najmniej 3 letni staz pracy — w tym co najmniej rok w dziale ksiegowosci

(preferowane w jednostce budzetowej).
7. Biegta obstuga komputera i programéow MS Word, Excel.

Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej 1 wspotdziatania w zespole.

2. Znajomos¢ przepisOw prawa w zakresie ustawy: o samorzadzie gminnym, 0 finansach
publicznych, o rachunkowosci, ustawy o podatku VAT, o podatkach i optatach
lokalnych, ordynacja podatkowa, ustawa o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, Kodeks Postepowania Administracyjnego.

3. Dyspozycyjnos¢, terminowos¢, odpowiedzialnosc.

4. Znajomo$¢ programow: systemu obstugi bankowej eCorpoNet, systemu finansowo-
ksiegowego (JPK).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Podinspektor ds. finanséw, rozliczen
podatku VAT i podatku od s$rodkéw transportowych w Referacie Finansowo-
Budzetowym i Podatkow w Urzedzie Gminy Laskowa:

1. Prowadzenie ewidencji podatku od towaréw i ustlug (VAT), w tym: wystawianiu
faktur, sporzadzaniu 1 skladaniu deklaracji VAT oraz odprowadzaniu naleznego
podatku.

2. Prowadzenie spraw z zakresu wymiaru, poboru i windykacji podatku od $rodkow
transportowych oraz prowadzenie ksiggowosci podatkowej w tym zakresie.

3. Sporzadzanie sprawozdan i informacji kwartalnych 1 rocznych w zakresie
wykonywania dochodow budzetowych.

4. Prowadzenie ksiggowosci analitycznej w zakresie czynszoOw wynikajacych z umoéw
cywilnoprawnych oraz windykacji, egzekucji w tym zakresie.



5. Przyjmowanie i sprawdzanie rachunkow dotyczacych dziatalno$ci Urzedu Gminy
Laskowa, nadawania wtasciwej klasyfikacji budzetowe;.
6. Sporzadzanie przelewéw za wykonane roboty, ustugi, materialty dot. dziatalnosci
Urzedu Gminy.
7. Rozliczanie delegacji krajowych 1 zagranicznych oraz ryczattow za uzywanie
samochodéw prywatnych do celow stuzbowych.
8. Rozliczanie dotacji udzielanych z budzetu gminy, w tym rozliczanie dotacji dla
klubow sportowych.
9. Sporzadzanie sptat kredytow i pozyczek zacigganych przez Gming.
10. Dekretowanie dowodow ksiggowych.
11. Prowadzenie kasy zapomogowo-pozyczkowe;.

Warunki pracy na stanowisku:
1. Wymiar czasu pracy: petny wymiar czasu pracy.
2. Miejsce pracy: Urzad Gminy Laskowa- Referat Finansowo-Budzetowy | Podatkowy.
3. Wynagradzanie ustalane zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz regulaminem
wynagradzania pracownikow Urzgdu Gminy Laskowa.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W marcu 2018 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy
Laskowa, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Oferty kandydatow powinny zawierac:

1. Podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem wraz z adresem do
korespondencji, opisane przez kandydata przebieg pracy zawodowej (list
motywacyjny, CV).

. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

3. Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, wyksztatcenie, staz
pracy, doswiadczenie zawodowe na stanowisku ds. ksiegowos$ci budzetowe;.

4. Oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestgpstwo popelnione umyslnie oraz,
Ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne.

5. Oswiadczenie, ze kandydat posiada petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz
korzysta z praw publicznych.

6. Oswiadczenie 0 stanie zdrowia.

7. Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2016 r., poz. 922 z pdézn. zm.) niezbedne do realizacji procesu rekrutacji na
stanowisko urzednicze.

N

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Osoby zainteresowane skladaja dokumenty osobiScie w zamknigtej kopercie opisanej
imieniem i nazwiskiem, adresem i nr telefonu kontaktowego w sekretariacie Urzedu Gminy
Laskowa lub pocztg na adres: Urzagd Gminy Laskowa, 34-602 Laskowa 643 z dopiskiem
,,Ogltoszenie o naborze nr 82/18 z dnia 13 kwietnia 2018 r. na wolne stanowisko urzgdnicze
Podinspektor ds. finanséw, rozliczen podatku VAT i podatku od srodkow transportowych
w Referacie Finansowo- Budzetowym i Podatkow w Urzgdzie Gminy Laskowa”, w terminie
do 24 kwietnia 2018 r. do godz.15 *°.



Uprzejmie informujemy, ze nie b¢dziemy zwraca¢ nadestanych ofert. Aplikacje, ktore wpltyna
do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bgda rozpatrywane. Z osobami, ktore nie
zostang zakwalifikowane do postepowania konkursowego nie bedzie prowadzona
korespondencja.

Rozstrzygnigcie konkursu nastgpi  po przeprowadzeniu z kandydatami rozmowy
kwalifikacyjnej. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
zostang powiadomieni indywidualnie.

Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Laskowa oraz na tablicy ogtoszen Urzedu.



