Zarzadzenie Nr 83/18
Wojta Gminy Laskowa
z dnia 13 kwietnia 2018 r.

w sprawie: ogloszenia konkursu na stanowisko urzednicze Podinspektor ds. rolnictwa,
leSnictwa, lowiectwa, weterynarii i pomocy publicznej w Urzedzie Gminy Laskowa.

Na podstawie art. 11, 12 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z p6zn. zm.) i §2 ust.1
Zarzadzenia Nr 74/09 Woéjta Gminy Laskowa z dnia 2009 r. w sprawie: ustalenia Regulaminu
naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Laskowa zarzadzam co nastepuje:

§1

Ogtaszam konkurs na stanowisko Podinspektor ds. rolnictwa, le$nictwa, towiectwa,
weterynarii i pomocy publicznej w Urzegdzie Gminy Laskowa.

§2
Tres¢ ogloszenia o konkursie na stanowisko urz¢dnicze Podinspektor ds. rolnictwa, le$nictwa,

towiectwa, weterynarii i pomocy publicznej W Urzedzie Gminy Laskowa stanowi zatgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzania powierzam Sekretarzowi Gminy Laskowa.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 83/18
Wojta Gminy Laskowa
z dnia 13 kwietnia 2018 r.

OGLOSZENIE O KONKURSIE

Weéjt Gminy Laskowa oglasza konkurs na stanowisko urzednicze Podinspektor ds.
rolnictwa, leSnictwa, lowiectwa, weterynarii i pomocy publicznej w Urzedzie Gminy
Laskowa.

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetnia¢ nast¢pujace warunki (zgodnie z art. 6
ust. 1, 3 ustawy o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 902 z p6zn. zm.)

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie,

2. Petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Wyksztalcenie wyzsze — preferowany kierunek: ekonomia, samorzad terytorialny,
prawo, administracja publiczna, zamowienia publiczne lub studia podyplomowe
w tym zakresie.

4. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie.

5. Niekaralnos$¢ za umys$lne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

6. Znajomos¢ zagadnien ustaw: o podatkach i optatach lokalnych, ordynacja podatkowa,
o finansach publicznych, o rachunkowosci, o samorzadzie gminnym, o ochronie
zwierzat, 0 ochronie przyrody, o lasach, Prawo zamowien publicznych oraz Kodeks
Postepowania Administracyjnego.

7. Co najmniej 3 letni staz pracy (preferowane w jednostce budzetowe;).

8. Biegta obstuga komputera i programéw MS Word, Excel.

9. Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
1. Umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej 1 wspotdziatania w zespole.
2. Dyspozycyjno$é, terminowos¢, odpowiedzialnosc.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Podinspektor ds. rolnictwa, lesnictwa,
lowiectwa, weterynarii i pomocy publicznej w Urzedzie Gminy Laskowa:
1. Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, lesnictwa, fowiectwa i weterynarii.
2. Opracowywanie programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat na terenie gminy Laskowa.
3. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na usuwanie drzew
1 krzewow.
4. Prowadzenie spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi, w tym:
1) przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych,
2) opracowanie i prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
3) opracowywanie projektow umoéw w sprawie udzielania zamowienia publicznego,
4) umieszczanie stosownych ogloszen dotyczacych zamoéwien publicznych
w Biuletynie Zamowien Publicznych, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz



wywieszanie ich na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Laskowa,
5) dbanie o terminowe zwroty wadium dla prowadzonych postepowan o udzielenie
zamdwienia publicznego,
6) sporzadzanie planu postepowan o udzielenic zaméwien publicznych zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych,
7) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach.
5. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw i1 opieka nad zabytkami oraz
prowadzenie rejestru zabytkow.
6. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji w zakresie pomocy publicznej.
7. Prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia mienia gminnego.
8. Wspolpraca oraz nadzoér nad organami jednostek pomocniczych gminy oraz pomoc
Sotectwom w przygotowaniu projektow uchwat.

Warunki pracy na stanowisku:

1. Wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy,

2. Miejsce  pracy: Urzad Gminy Laskowa-  Referat  Gospodarki
Nieruchomosciami, Zagospodarowania Przestrzennego, Inwestycji, Rolnictwa,
Lesénictwa i Ochrony Srodowiska.

3. Wynagradzanie ustalane zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych oraz
regulaminem wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy Laskowa.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W marcu 2018 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy
Laskowa, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu
0soOb niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Oferty kandydatow powinny zawiera¢:

1. podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem wraz z adresem do
korespondencji, opisane przez kandydata przebieg pracy zawodowej (list
motywacyjny, CV),

. kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

3. kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, wyksztatcenie, staz
pracy.

4. oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestgpstwo popetnione umyslnie oraz,
ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie kKarne,

5. oswiadczenie, ze kandydat posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z praw publicznych,

6. oswiadczenie o stanie zdrowia,

7. o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.) niezbedne do realizacji procesu rekrutacji na
stanowisko urzednicze.

N

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Osoby zainteresowane skladaja dokumenty w zamknigtych kopertach osobiscie
w sekretariacie Urzedu Gminy Laskowa lub pocztg na adres: Urzad Gminy Laskowa, 34-602
Laskowa 643 z dopiskiem ,,Ogloszenie o naborze nr 83/18 z dnia 13 kwietnia 2018 r. na
wolne stanowisko urzgdnicze Podinspektor ds. rolnictwa, lesnictwa, fowiectwa, weterynarii i
pomocy publicznej w Urzgdzie Gminy Laskowa” w terminie do 24 kwietnia 2018 r. do
godz.15 ¥,



Uprzejmie informujemy, ze nie b¢dziemy zwraca¢ nadestanych ofert. Aplikacje, ktore wpltyna
do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane. Z osobami, ktore nie
zostang zakwalifikowane do postepowania konkursowego nie bedzie prowadzona
korespondencja.

Rozstrzygnigcie konkursu nastgpi  po przeprowadzeniu z kandydatami rozmowy
kwalifikacyjnej. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci
zostang powiadomieni indywidualnie.

Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na stronie internctowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Laskowa oraz na tablicy ogtoszen Urzedu.



